Cartao de ponto (TIME SHEET/TIME CARD)

Enderego da empresa
Departmento
Contetdo do trabalho
Nome Unidade organizacional
Més ]
Ano Més 1°/2° Numero do trabalho Cdédigo de funciondrio (Staff code)
quinzena

200 0| T CH L el LI TT] Como preencher o time card

Preencha o campo
“MPreencha 1 para a primeira quinzena(dia 1° ao 15° dia) Preencha 2 para a segunda quinzena (16° dia até o fim do més) (Classificagﬁo)

J 1-Dia de trabalho 2-Dia de folga trabalhado Worked day off 3-Falta

Com os numeros condizentes

Data Dia da Classif Horario do inicio do Horario de término Interva{los da Intervalos noturnos ReY o
semana_| cacdo trabalho do trabalho 05:004s 22:00 | 22:00 &s 05:00 aempresa Dia de trabalho = 1
116 Lo e ) ) Dia de folga trabalhado = 2
2|17 : : : Falta* =3
— |l —r—r—r—l———— o —e——e e *Falta=3
3118 . . Quando faltar preencha somente o
e I Ll [ e e el L T e campo classificagdo com o nimero 3
C1r I e 1 e v e r vir 1er 1 1 *  *Antes de tirar folgas
4119 remuneradas, fale com a empresa
gy g g g S e o0 seu agente de empregos, apds
5 20 . : isto solicite o yukyu online e
L J 0 J e Je 0 e e g e preencha o campo com o
I e e v v 1 v e r numero3
6|21 ’ ’ *  *N&o é necessario preencher os
e e TR e — dias de folga
7 |22 . . Horério do inicio e término do trabalho
U010 W 1 e e v e 1 1 *  Preencha o horério doinicioe
8123 término do trabalho, ndo preencha
e e e D e — o horério que chegou ou deixou a
9 (24 . . e empresa
C 0 1T 1 er e v e 1 1er * N&otem coluna para horaextra
10|25 : g : ‘ (zangyo), simplesmente escreva o
— T e e e e = horério de término do trabalho
11|26 . .
L e Jr JpJ b Jr e Je g e J *  Preencha o horario conforme um
U 1 1 e v e v e relégio de 24 horas
12|27 . .
— | e Sevoceé trabalha turno noturno,
13]728 : : : continue contanto apartir de 24:00
N I S A O I (N N N | AN o O A | O B | O A tanto para o inicio quanto o
I [ término do trabalho
14129 N N . P.ex. 1AM —25:00, 2AM 26:00,
Lo J 0 e e e e e e 3AM 27:00, 4AM 28:00, 5AM 29:00,
i e e e 6AM 30:00, e assim por diante
15/30 . : Intervalo
_—— — — — 1 — — — | — * Dividido entre diurno e noturno
31 . ; . . *  Pergunte para o seu agente de
Lol I L empregos o total exato de acordo
Data oz =] Horirio do nico dotrabalho | Hordrio do término dotrabalho | INtervalo diurno | Intervalo noturnci com o seu contrato
D D . . Campo para corregﬁes
e e e Rl e il e e L el L *  Sevocé errou, ndo tente apagar,
1010 11 VI e v e e 1 er risqué duas linhas sobre o campo
D D : : todo
— T e e e e e *  Utilize estes campos para re-
D D . . escrever corretamente

O seu time sheet sera escaneado e seu salario sera calculado automaticamente baseado, escreva corretamente e de
forma legivel.

Pergunte para o seu agente de empregos os procedimentos sobre o time sheet, pois difere de empresa para
empresa.

Utilize 2 folhas por més, divididas em 2 quinzenas dia 1° ao 15°, e segunda quinzena dia 16 ° até o final do més



